Inventur

Ein wichtiger Grundsatz, der die Inventur betrifft
Bei der Griindung eines Unternehmens und am Schluss eines jeden Geschéaftsjahres, ist neben einer Bilanz aucl
eine Inventar- und Inventuraufnahme durchzufiihren. Es muss eine materielle OrdnungsméaBigkeit vorhandel
sein (vollstdndig und richtig). Ein VerstoB kann eine Schatzung der Besteuerungsgrundlage durch dit
Finanzbehérden zur Folge haben.

Die Inventur

Nach § 39 HGB, sowie §§ 140, 141 AO ist der Kaufmann, der Sie als Unternehmer sind, verpflichtet, Vermdgel
und Schulden seines Unternehmens festzustellen. Die hierzu erforderliche Tatigkeit nennt man Inventur. Di
Inventur, auch Bestandsaufnahme genannt, erstreckt sich auf alle Vermdgensteile und alle Schulden de:
Unternehmens, die jeweils einzeln nach ihrer Art (Bezeichnung), Menge (Stlickzahl, nach Gewicht, L&nge u. a.
und Wert (in DM zum Stichtag) zu einem bestimmten Zeitpunkt zu erfassen sind. Die Inventur umfasst somit: 1
die mengenmaBige Aufnahme und 2. die Bewertung der Wirtschaftsguter und Schulden des Unternehmens zun
festgesetzten Inventurstichtag. Die koérperliche Inventur ist die mengenméaBige Aufnahme aller kdrperlichel
Vermdgensgegenstande (z. B. Maschinen, maschinelle Anlagen, Fahrzeuge, Betriebsstoffen, Bestande ai
unfertigen und fertigen Erzeugnissen, Barmittel) durch Zahlen, Messen, Wiegen und notfalls durch Schéatzen. Dit
Buchinventur erstreckt sich auf alle nicht kdrperlichen Gegenstande. Forderungen, Bankguthaben sowie alls
Arten von Schulden sind bestandsmé&Big auf Grund der buchhalterischen Aufzeichnung und Belege (z. B
Kontoauszige) festzustellen und nachzuweisen. Im Rahmen dieser buchméaBigen Bestandsaufnahme werdel
haufig auch Saldenbestatigungen bei Kunden und Lieferanten eingeholt. Unser Werkstattprogramm bezieht sicl
nur auf die kérperliche Inventur. Fir die Buchinventur missen Sie lhren Steuerberater zu Rate ziehen, oder mi
der Finanzbuchhaltung eine Bilanz erstellen.

Vorbereitung und Durchfiihrung der Inventur
Die korperliche (mengenmaBige) Inventur des Vorratsvermdgensbedarf vor allem einer sorgfaltigen Vorbereituny
und Durchfihrung. Zun&chst wird ein Inventurleiter ernannt. Der Inventurleiter erstellt einen genauel
Aufnahmeplan. Dieser Aufnahmeplan legt die einzelnen Inventurbereiche fest, die personelle Besetzung de
Aufnahmegruppen, die Aufnahmevordrucke und -Richtlinien, die Hilfsmittel und den Zeitpunkt der Inventur
Bestimmte Aufsichtspersonen miissen durch Stichproben die Bestandsaufnahme Gberprifen.

Verfahren der Inventur
e korperliche Inventur
Die kérperliche Inventur ist mit einem erheblichen Arbeitsaufwand verbunden. Nach § 39 HGB muss sie jedoch
mindestens einmal jahrlich durchgefiihrt werden, jedoch nicht unbedingt am Abschlussstichtag des
Geschéftsjahres (31.12.)
e Stichtagsinventur
Zeitnahe Stichtagsinventur. Sie muss zeitnah, d. h., in der Regel innerhalb einer Frist von 10 Tagen vor oder
nach dem Abschlussstichtag durchgefiihrt werden. Zugange und Abgange zwischen dem Tag der
Bestandsaufnahme und dem Abschlussstichtag missen an Hand von Belegen mengen- und wertmaBig auf den
Abschlussstichtag fortgeschrieben bzw. zurlickgerechnet werden.
e Verlegte Inventur
Die vor- bzw. nachverlegte Inventur stellt gegentiber der Stichtagsinventur bereits eine wesentliche Erleichterung
dar. In diesem Falle erfolgt die kdrperliche Bestandsaufnahme an einem beliebigen Tag, der allerdings innerhalb
der letzten 3 Monate vor oder der ersten 2 Monate nach dem Abschlussstichtag liegen muss.
e Permanente Inventur
Die permanente Inventur ermdglicht es, dem am Abschlussstichtag vorhandenen Bestand des Vorratsvermégen:
nach Art, Menge und Wert auch ohne gleichzeitige kdrperliche Bestandsaufnahme festzustellen. Der Bestand fU
den Abschlussstichtag kann in diesem Fall der Lagerkartei entnommen werden. In jedem Geschéftsjahr mus:
mindestens einmal (der Zeitpunkt ist beliebig) durch kdrperliche Bestandsaufnahme geprift werden, ob der in de
Lagerkartei ausgewiesene Buch- bzw. Sollbestand des Vorratsvermégens mit dem tatsachlich vorhandenel
Bestand ( IST -Bestand ) Ubereinstimmt. Tag und Ergebnis der Bestandsaufnahme sind zu vermerken und zi
unterschreiben (Liste Lagerbewertung, Wareneingang). Die permanente Inventur ist ein rationelles un(
aussagefahiges Inventurverfahren, das der Unternehmensleitung téglich, vor allem beim Einsatz unsere:
Programms, wichtige Daten iiber die Bestandsbewegung liefert. Der Vorteil liegt darin, dass Sie di
kérperliche Bestandsaufnahme von einzelnen Gruppen (oder auch Lagerorte, Lieferanten) zu verschiedenen
beliebigen Zeitpunkten durchfihren kdnnen. Sie sollten lhre Entscheidung auf jeden Fall zugunsten de
permanenten Inventur treffen, da Sie lhnen nur Vorteile bietet.



Inventurvorbereitung
Ihre Teilelagerdatei sollte so gepflegt werden, dass Sie bei jedem Teil einen Lagerort eingetragen haben. Ihre
Zahllisten werden nach Lagerort sortiert ausgegeben. Das Feld Lagerort im Teilestamm ist fnfstellig und di
Eingabe erfolgt alphanumerisch. So kénnen Sie z.B. eingeben 'G' fir Gang und 'F' fir Fach. Ist der Lagerort fl
ein Teil im Gang 1 und Fach 1 so geben Sie ein: G1F01. Ihnen fallt bestimmt auf, das bei Fach eine NULL vor de
EINS steht. Das ist wichtig fir die Sortierung, erst dann wird eine ZWEI vor der ZEHN ausgedruckt.

Beispiele mit ohne

einer Sortierung von Lagerorten flthrender Null flihrende Null
G1FO01 G1F1
G1F02 G1F2
G1F10 G1F12

Bevor Sie mit Ihrer Inventur beginnen, sollten Sie einen Tagesabschluss starten, denn nur so kann ei
einwandfreier Ablauf garantiert werden. Ein weiterer sehr wichtiger Punkt ist, dass Sie unmittelbar vor de
Inventur eine Datensicherung durchfihren. Nachdem Sie die Inventur beendet haben, sollten Sie ebenfalls eint
Datensicherung starten. Beide Datensicherungen sollten Sie in doppelter Ausflhrung erstellen, in Zeitfolge
beschriftet und sicher aufbewahren, ber mehrere Monate. So haben Sie die Mdglichkeit, jederzeit den Zustanc
vor und nach der Inventur wieder herzustellen.

Bewertungssatz bei den Lagerteilen )
Vergewissern Sie sich, ob bei lhren Teilen der Bewertungssatz richtig gesetzt ist (Anlegen/Andern Teile). Mit den
Bewertungssatz bestimmen Sie, ob ein Teil voll oder nur teilweise bewertet werden soll. Sprechen Sie diest
Bewertungssatze unbedingt mit Ihrem Steuerberater ab und lesen Sie dazu auch : Stammdaten & Sonstige
Stammdaten / Teilebewertungssatz

Erstellen Zahldatei

Als erster Arbeitsgang ist der Programmpunkt "Erfassen Inventurbestadnde" anzuwahlen. Wahlen Sie dani
"Erstellen neue Zahldatei". Jetzt erscheint das Bereichsfenster, in dem Sie eingeben konnen, in welchei
Bereichen Sie eine Inventurdatei erstellen wollen. In der Regel wird alles bestatigt. Hierbei werden auch lhr
aktuellen Auftragsbestédnde der ausgewahlten Teile vermerkt. Lesen Sie hierzu bitte auch aufmerksam die an
Ende der Erlauterungen angegebenen Beispiele durch !

Druck Zahlliste

Nachster Folgepunkt ist, dass eine Z&hldatei ausgedruckt wird, diese wird selbstverstéandlich genau so erstelll
wie Sie beim ’Erstellen Zahlliste” ausgewahlt wurde. Beachten Sie daher unbedingt die am Ende aufgefiihrtel
Beispiele. Wenn Sie "Druck Zahlliste" ausgewahlt haben, bestatigen Sie bei "Vollstdndige Z&hlliste". Diese List
kénnen Sie unter lhren Mitarbeitern verteilen und zur Bestandsaufnahme verwenden. Es handelt sich um eins
Liste fir die Lagerbestansaufnahme, und ist im Prinzip nur ein vereinfachter Notizzettel, der spater am PC erfass
werden kann.

Lager: TS Die Sortierung ist nach Stationsnummer,
TOPSPEASRINGE =t o Lagerort und dann Teilenummer. Das
1U0837219k INEB SCHLUESSEL SkOoDA (o] . . . . .
swosarziss g SoriUESeEL SopA (0] bedeutet, die Liste kann je Station und je

e WHS Lagerort ausgewertet werden, damit die
] DvERss: Ao Inventur Ubersichtlicher wird.
815056 SAF-X0 Getr &l spezx. DIVERSE (o] .
T D A AT AuBerdem wird Ihnen der Auftragsbestand
SoDE {1 in der Liste angezeigt, sofern einer
GXL-10Wa0 Notoral 10040 DIVERSE [D] .
5T1943018 Batteriessure. DIVERSE (0] Vorhanden Ist.
ST2021582 Scheibentrostsch DIVERSE (D]
e el ] Achten Sie beim Erfassen der Bestande
Frdgss2an il DeRse  L9) darauf, das die Zahlliste je Station
STA865382 Frostschutz-Uni DIVERSE (o] . . i
Ti-sies -3 BB TRACER Er TSy gespeichert ist. Daraus folgert, dass die
e Mk DIVERSE 10 Bestdnde auf Station 2 auch an Station 2
TKT S5W-20 TET SOFTEC SWv-30 DIVERSE o] 1,00 . .

wieder erfasst werden muissen.

Lager: WiR

372738030 SCHRAUBE SKODA (o]

Hinweis : ACHTUNG BEIM ZAHLEN ! Bitte bedenken Sie beim Zahlen der Teile, dass auch Teile aus dem Lage
heraus sein kdnnen, weil Sie bzgl. eines Auftrages in ein Fahrzeug eingebaut wurden. Diese bereits eingebauten
Teile sind als vorhanden zu zahlen, wegen des spateren Abgleichs mit den Auftragsbestéanden.

Inventur-Bestande erfassen

Nach der Bestandsaufnahme erfassen Sie die Mengen im Programm "Inventur-Bestande erfassen". Dort sind di
Teile in der gleichen Reihenfolge wie auf der Liste angeordnet, sortiert nach Lagerort. Dies soll Ihre Erfassung
vereinfachen. Die Reihenfolge ergibt sich also auch hier aus dem Abschnitt "Erstellen Zahlliste".



Hinweis : Manuell eingetragene Mengen sind meist die, die man wirklich gesehen hat, sofern nichts andere:
besprochen ist. Ergo : Auftragsbestand + Zahimenge = Menge zum eingeben .

Erneute Ubernahme der Auftragsbestinde

Waéhrend Sie die Inventur durchfiihren, haben Sie wahrscheinlich auch noch offene Auftrage, die Teile enthaltel
und die vom Lager abgebucht werden sollen aber noch nicht verarbeitet worden sind. Diese Teile missen abe
wieder vom Lagerbestand abgebucht werden, da diese Teile fur die Auftrage reserviert sein missen und bei de
Inventurerfassung wieder dem Lager zugebucht worden sind. Damit Sie nicht jeden einzelnen Auftrag erneu
aufrufen missen um dann die Bestdnde im "Teilestamm" zu berichtigen, starten Sie einfach diesel

Programmpunkt.
Differenzliste
1C2 - .
e NSRUECHLR o = Ist lhre Inventur nun mengenmaBig
002301132 PFROPFEN 40PSKG -4,00 000 400 012 H H
el i e o qurekt grfasst, so lassen Sle_ d!e
007070246 VWASSERPLIMP 4APSKD 1,00 0,00 -1,00 204,50
Sl e R s Differenzliste ausdrucken, bev?r Sie die
0471410348 KUPFL.SCH. 4BPSKO 1,00 0,00 -1.00 82415 A - . . .
DG Mt e sz Zahlbestande Ubernehmen ! Wie Sie
60412323 SCHALE 4APSHD 1,00 0,00 -1,00 -10,48 A
iz S s e o O ne  erkennen  kdénnen, werden dort alle
EU0412367 STUETZRING 4BPSHC 1,00 000 -1.00 078 H H . .
sl soreo joo o e w Unstimmigkeiten des Lagers angezeigt.
FEA04012 Aoesia e bl <= Es wird angezeigt was von dem Teil
1 e °™ "™ vorhanden sein sollte (SOLL), was der
19 ( ),
115608100 FEDER 4QFSKD 1,00 0,00 -1,00 465 . . . .
fuese 1514 EB.5aTz corsio 1o e e .z tatséchliche Bestand ist (IST), und wie
1JOB9E1 518 BB-BELAEGE 4QPSHIO 1,00 0,00 -1.,00 108,82 . .
e Pl 1os om0 s =wm hoch der Fehlbetrag ist (Differenz und
140698525 BREMSBACKE 40PSKD 1,00 000 100 3289 .
i SREncEEL AE prbeieg twn  Differenzbetrag).
BU0129627 & SCHLALICH 4APSKD 1,00 0,00 -1,00 10,44
BLIOGAS5254, SAT BACKEN 40PSke 1,00 0,00 -1.,00 70,81
1C3  Differenz -8,00 582,10
1C4
1J0B15301D BREMSSCHE El=l=lited 1.00 000 -1.00 -54,78
1J0615301E BREMSSCHE! 40PSKE 1,00 0,00 -1.00 -868,76
BUORT10534 RB-ZYLINDE 4APSHO 1,00 0,00 =100 -24,94
BU08233N HALTER 4QPSKO 1,00 000 -1,00 1,16
BU0905851 HALTER 4QPSKO 1,00 0,00 -1.00 -11,16
1C4  Differenz -5,00 -210,79

Ubernahme der Zahlbestiande

Nach der Inventurerfassung missen alle Warenbestande in Ihr Lager (ibergeben werden. Dieses vollbringen Sit
mit dem Programmpunkt "Ubernahme der Z&hlbestande". Alle Werte, die im Bereich "Erfassen Inventurbesténde
eingetragen sind, werden zu aktuellem Lagerbestand.

Hinweis : Wird dieser Programmpunkt gestartet und Sie haben noch keine Inventurerfassung
vorgenommen, so ist bei jedem Lagerteil der Bestand auf NULL gesetzt, bzw. ist eine Inventurdatei von
Vorjahr vorhanden, so bekommt lhr Lager den Inventurbestand des vergangenen Jahres !

Lagerbewertung

Bevor Sie |hre Teile mengenmaBig erfassen, starten Sie die Lagerbewertung nach jeweiligem Wert. Dort erhaltel
Sie den Warenwert Ihres Lagers. Dieser Warenwert ist der SOLL-Lagerwert. Ihre nachfolgende Inventur sollte nu
gering von diesem Wert abweichen.



Inventurreihenfolge

1. Erstellen neue Zahldatei

(wenn noch vorhanden, ansonsten wir diese bei Programmstart stationsbezogen gebildet)
Druck Zahlliste

Inventurbestande erfassen

Erneute Ubernahme Auftragsbesténde

Druck Differenzliste

Ubernahme Zahlbestande

Listen : Teilelagerbewertung nach UPE / VK - Netto / EK / mittlerem EK / Garantiepreis

NookwN

Beispiele zum Ablauf einer Inventur

Inventur nach Lagerort

Sie moéchten zunachst die Inventur fir die Lagerorte G1F01 bis G1F99 durchfiihren. Sie missen sich kla
machen, dass Sie prinzipiell nicht eine, sondern mehrere Inventuren machen. Das heiBt, eine Inventur pr
gewlinschten Lagerort. Sie erstellen zunachst die Zahldatei, dabei wahlen Sie bei von Lagerort aus : G1 und be
bis Lagerort : G1ZZZ. Nun drucken Sie lhre Zahlliste, auf der nur die Teile des angegebenen Lagerorte:
erscheinen. Sie fihren den normalen Ablauf der Inventur durch. ( Erfassen Zahlbesténde, Druck Differenzliste
Nacherfassen Zahlliste, Ubernahme Zahlbestande, Erneute Ubernahme Auftragsbestande) Nun haben Sie di
Inventur fir den gewilinschten Lagerabschnitt beendet. Beginnen Sie wieder mit dem gesamten Ablauf al
Erstellen Zahldatei fir den nachsten Lagerbereich, bis dass Sie alle Lagerorte abgearbeitet haben, ggf. ai
verschiedenen Stationen, um eine 6rtliche Trennung der Inventuren zu haben !

Inventur nach Lieferant

Sie méchten zunéchst die Inventur fir den Lieferanten 00001 bis 00001 durchfihren. Sie missen sich kla
machen, dass Sie prinzipiell nicht eine, sondern mehrere Inventuren machen. Das heiBt, eine Inventur pr
gewlnschten Lieferanten . Sie erstellen zunachst die Zahldatei, dabei wahlen Sie bei von Lieferant aus : 0000
und bei bis Lieferant : 00001. Nun drucken Sie lhre Zahlliste, auf der nur die Teile des angegebenen Lieferantel
erscheinen. Sie fihren den normalen Ablauf der Inventur durch. ( Erfassen Zahlbesténde, Druck Differenzliste
Nacherfassen Zahlliste, Ubernahme Z&hlbestéande, Erneute Ubernahme Auftragsbestande). Nun haben Sie di
Inventur fir den gewiinschten Lieferanten beendet. Beginnen Sie wieder mit dem gesamten Ablauf ab Erstellel
Zahldatei far den nachsten Lieferanten, bis dass Sie alle Lieferanten abgearbeitet haben, ggf. an verschiedenel
Stationen, um eine 6rtliche Trennung der Inventuren zu haben !

Inventur Giber das gesamte Lager
Sie erstellen zunéachst die Zahldatei, dabei wéhlen Sie nichts spezielles aus, sondern starten mit OK. Nui
drucken Sie Ihre Zahlliste, auf der alle Teile erscheinen. Sie flihren den normalen Ablauf der Inventur durch.
Erfassen Zahlbestande, Druck Differenzliste, Ubernahme Zahlbestande, Erneute Ubernahme Auftragsbestande
Nun haben Sie die Inventur beendet.

Hinweis : HAFU empfiehlt Ihnen die Inventur nach Lagerort, sofern diese ordnungsgemas in den Stammdatel
der Teile hinterlegt sind. Wenn nicht, so ware die Variante nach Lieferant zu empfehlen. Letztere lber da:
gesamte Lager empfiehlt sich nur, wenn ein kleines Lager vorhanden ist. Generell wird darauf hingewiesen, das:
bei Inventuren im Car-Dealer Win32 keine Jahresend-Inventur gemacht werden muss, sondern, wie bereit:
beschrieben, eine ‘permanente Inventur” mdglich ist, welche Ihren Betrieb nicht so stark belasten sollte.

Hilfreiche Programmoptionen

Funktion Menipunkt
Loéschen aller Inventurdaten Einstellungen Dienstprogramme
Stammdaten priifen/exportieren
Daten bereinigen
Warenwirtschaft
Sollte nur zu Beginn verwendet werden, um ggf. alte Daten oder Tests zu Iéschen !



